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Vadovaudamasis Valstybinės teismo medicinos tarnybos nuostatų, patvirtintų Lietuvos

Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2015 m. sausio 6 d. įsakymu Nr. V-3 „Dėl Valstybinės

teismo medicinos tarnybos nuostatų patvirtinimo“ 16.5 papunkčiu ir užtikrindamas tinkamą ir

savalaikį pavestų užduočių atlikimą:

1.  P a k e i č i u  Darbo tvarkos taisykles, patvirtintas Valstybinės teismo medicinos tarnybos

direktoriaus 2019 m. vasario 28 d. įsakymu Nr. V-21 „Dėl Darbo tvarkos taisyklių patvirtinimo“:

1.1. Pakeičiu 5.8 papunktį ir jį išdėstau taip:

„5.8. Įstaigos veiklos klausimai aptariami pasitarimų, susirinkimų, posėdžių (toliau – posėdžiai)

metu, kai dalyvauja struktūrinių (teritorinių) padalinių vadovai, kiti struktūriniams padaliniams

nepriklausantys darbuotojai. Struktūrinių padalinių veiklos klausimai aptariami struktūrinių padalinių

posėdžių metu, dalyvaujant struktūrinių padalinių vadovams ir darbuotojams. Posėdžiai, kuriuose

sprendžiami kasdieniai einamieji klausimai (neformalūs vadovų ar darbuotojų pasitarimai be

sprendimų priėmimo, dalijamasi tik informacija, vyksta konsultacijos ar darbo aptarimai ir kt.)

neprotokoluojami. Esant poreikiui, gali būti surašomi šių posėdžių protokolai.“

1.2. Papildau 5.8¹ papunkčiu:

5.8¹. Posėdžiai gali būti organizuojami kontaktiniu ar nuotoliniu būdu, daromi garso ir (ar)

vaizdo įrašai, esant poreikiui rašomi protokolai, kurie saugomi Įstaigos dokumentacijos plane

nustatyta tvarka ir terminais.“

1.3. Papildau 5.8² papunkčiu:

5.8². posėdžių metu darbuotojams nustatytos ar žodžiu pateiktos užduotys įrašomos į Įstaigos

vidinės informacinės sistemos posistemio (toliau - Intraneto) užduočių registrą, kuriame  nustatomas

šių užduočių atlikimo terminas arba užduotys gali būti pateiktos Įstaigos dokumentų valdymo

sistemoje.“

1.4. Pakeičiu 5.9 papunktį ir jį išdėstau taip:

„5.9. užduotys darbuotojams pavedamos Įstaigos direktoriaus, direktoriaus pavaduotojų ar

struktūrinių (teritorinių) padalinių vadovų pavedimais, rezoliucijomis,  žodiniais pavedimais. Esant

poreikiui, suformuota užduotis gali būti įforminama direktoriaus įsakymu.“

1.5. Papildau 5.9¹ papunkčiu:

5.9¹: Už užduoties įvykdymą atsako darbuotojas, kuriam pateikta užduotis. Jei užduotis pavesta

keliems vykdytojams, atsakingas už ją vykdytojas (jis užduotyje nurodomas pirmas) privalo

organizuoti šios užduoties vykdymą. Kiti vykdytojai, kaip ir pirmasis, atsako už užduoties įvykdymą

nustatytu laiku. Užduotis laikoma įvykdyta, jeigu išspręsti visi joje pateikti klausimai arba į juos

atsakyta iš esmės.“

1.6. Pakeičiu 5.10 papunktį ir jį išdėstau taip:
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„5.10.  Apie užduoties įvykdymą, vykdytojas pažymi Intraneto užduoties registre, o esant

objektyvioms priežastims, gali prašyti užduotį skyrusio vadovo nustatytą terminą pratęsti,

užpildydamas prašymą pratęsti užduoties vykdymo terminą Intraneto užduoties registre“.

1.7. Papildau 5.10¹ papunkčiu:

5.10¹. Už Intraneto užduočių registro administravimą atsakingas Veiklos valdymo skyriaus

dokumentų valdymo specialistas ar kitas Įstaigos direktoriaus paskirtas darbuotojas.

1.8. Pripažįstu netekusiu galios XIV skyrių „Darbo etika“.

2. Į p a r e i g o j u  Valstybinės teismo medicinos tarnybos:

2.1. padalinių vadovus supažindinti padalinių darbuotojus su įsakymu;

2.2. Informacinių technologijų l.e. skyriaus vedėjo pareigas Auritą Sirvydytę paskelbti šį

įsakymą Valstybinės teismo medicinos tarnybos interneto svetainėje.

Direktorius           Valdemaras Sviackevičius
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